OR.2601.3.2022 Biecz, 24.01.2022 r.

BURMISTRZ BIECZA
ZAPRASZA

do zlozenia propozycji cenowej (ofertowej) na: Dostawa drukow dla Urzedu Miejskiego w Bieczu oraz
jednostek organizacyjnych gminy Biecz w 2022 roku.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:
GMINA BIECZ

ul. Rynek 1, 38-340 Biecz;

NIP 738-197-38-83, REGON 370440614;
tel. 13 44 06 801, fax. 13 4406802;
e-mail: um@biecz.pl, www: www.biecz.pl

wystepujaca w imieniu wiasnym oraz jednostek organizacyjnych gminy Biecz nizej wymienionych:

1) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bieczu, ul. Binarowska 5, 38-340 Biecz, NIP 6851039040,
REGON 004011058, reprezentowany przez Kierownika Panig Anne Rybe,

2) Zespct Obstugi Jednostek w Bieczu, ul. Kazimierza Wielkiego 31,38-340 Biecz, NIP 7381836407, REGON
491993880, reprezentowany przez Dyrektora Panig Renate Gotebiowska,

3) Szkota Podstawowa Nr 1 im. bpa Marcina Kromera w Bieczu, ul. Grodzka 22, 38-340 Biecz, NIP
7381902771, REGON 492736553, reprezentowana przez dyrektora Pana Rafata Szartowicza,

4) Szkota Podstawowa Nr 2, im. Wactawa Potockiego w Bieczu, ul. Bochniewicza 2, 38-340 Biecz, NIP
7381976605, REGON 001200095, reprezentowana przez dyrektora Paniq Monike Kowalskg-Orlewska,

5) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Binarowej, Szkota Podstawowa im. Kréla Kazimierza Wielkiego i Gminne
Przedszkoleim. Kréla Kazimierza Wielkiego, Binarowa 458, 38-340 Biecz, NIP 7381920533, REGON
492829088, reprezentowany przez dyrektora Panig Jolante Malczak,

6) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Korczynie, Szkota Podstawowa im. $Sw. Kingi i Przedszkole im. $w. Kingi,
Korczyna 213, 38-340 Biecz, NIP 7381920527, REGON 492827528, reprezentowany przez dyrektora
Panig Terese Ruwinska-Przybytowicz,

7) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Libuszy, Szkota Podstawowa im. prof. Aleksandra Kosiby, i Przedszkole

im. prof. Aleksandra Kosiby, 38-306 Libusza 679, NIP 7381902280, REGON 492828150, reprezentowany
przez dyrektoraPana Aleksandra Kalisza,

8) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Roznowicach, Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki i Przedszkole,
38-323 Roznowice 325, NIP 7381918393, REGON 492826693, reprezentowany przez dyrektora Panig
Ewe Koziet,

9) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Strzeszynie, Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika i Przedszkole,

Strzeszyn 391, 38-340 Biecz, NIP 7381901889, REGON 492736560, reprezentowany przez dyrektora
Panig Jadwige Szara,

10) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Grudnej Kepskiej, Grudna Kepska 91, 38-340 Biecz, NIP
6851663755, REGON 001200014, reprezentowana przez dyrektora Panig Ewe Lenard,

11) Szkota Podstawowa im. Stefana Czarnieckiego w Ractawicach, Ractawice 190, 38-323 Roznowice, NIP
6851572900, REGON 001200066, reprezentowana przez dyrektora Joanne Alibozek,

12) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Sitnicy, Sitnica 103a, 38-323 Roznowice, NIP 7382150586,
REGON 365226767, reprezentowana przez dyrektora Bogustawa Moron,

13) Gminne Przedszkole w Bieczu, ul. Tysiaclecia 29, 38-340 Biecz, NIP 7381866928, REGON 492040857,
reprezentowane przez dyrektora Panig Dorote Kwiatkowska,

14) Publiczny Zlobek ,Biecka Akademia Malucha” w Bieczu, ul. Tysiaclecia 29, 38-340 Biecz, NIP
7382151290, REGON 366047587, reprezentowany przez dyrektora Panig Dorote Kwiatkowska,

15) Centrum Integracji Spotecznej ,Vox Cordis” w Bieczu, ul. Kazimierza Wielkiego 31, 38-340 Biecz, NIP
7382150824, REGON 365586922, reprezentowane przez p.o. kierownika Panig Anne Rybe.



II. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA:

Postepowanie przeprowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien w Urzedzie Miejskim w Bieczu,
dla ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwieh publicznych
(Dz. U. z 2021r., poz. 1129 z pdzn. zm.) ze wzgledu na wartos¢ zamdéwienia szacowana ponizej kwoty 130
000 ztotych netto.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadami wydatkowania $rodkéw
finansowych w Gminie Biecz.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa drukéw dla Urzedu Miejskiego w Bieczu oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Biecz w 2022 roku, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, ktdry stanowi
zatacznik nr 1 do zaproszenia.

IV. TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA:
od dnia podpisania umowy do dnia 30 grudnia 2022 roku.

V. PRZY WYBORZE PROPOZYCJI DO REALIZACII ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL.
KRYTERIUM: CENA - 100%

VI. OKRESLENIE WYMAGANYCH DOKUMENTOW W PRZEDMIOTOWYM POSTEPOWANIU:

1. Propozycja cenowa ma zawierac nastepujace dokumenty:

a) formularz propozycji cenowej- oferte (zatacznik nr 2 do zaproszenia),

b) kalkulacjg ceny (zatacznik nr 3 do zaproszenia),

¢) dokument (np. petnomocnictwo, umowa spotki cywilnej, itp.) potwierdzajacy, iz oferta zostata podpisana
przez osobg/y uprawniona/e do reprezentowania Wykonawcy, jezeli nie wynika to z innych dokumentéw
zatgczonych do oferty,

d) przedsigbiorcy wystepujacy jako spétka cywilna zobowigzani sg do zatgczenia umowy spétki cywilnej w
zakresie reprezentacji spétki,

e) aktualny odpis z whasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed datg zatozenia
niniejszego zapytania.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1) Wykonawca okredli cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu propozycji cenowej/
ofertowej tacznej ceny brutto oferty za wykonanie catoéci przedmiotu zamdwienia, ktéra stuzyé
bedzie jedynie dla poréwnania ofert,

2) Ceny jednostkowe materiatéw okreslonych w Zataczniku nr 3 pozostang niezmienne przez okres

obowigzywania umowy z wyjatkiem zmiany przepiséw skutkujacych Zmiang stawki podatku VAT.

3) Pfatnos¢ realizowana bedzie po cenach jednostkowych brutto (okredlonych w Zatgczniku nr 3) za

faktyczng ilos¢ zakupionego asortymentu.

VIII. WYBOR PROPOZYCJI CENOWE] (OFERTOWEJ]):

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, spetniajacej wszystkie postawione przez niego
wymagania. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy powiadomi wszystkich uczestnikow
postepowania,

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Propozycje cenowq (oferte) nalezy ztozyé w terminie do dnia 28.01.2022 roku do godziny 13:00
w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie w Urzedzie Miejskim w Bieczu, ul. Rynek 1 (pok. Nr 2) lub przestaé na
adres: Urzad Miejski w Bieczu, ul. Rynek 1, 38-340 Biecz.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres wykonawcy oraz napis: Oferta na:
Dostawa dr dla Urzedu Miejskiego w Bieczu oraz jednostek organizacyjnych Gminy Biecz w
2022 roku.



Propozycja cenowa (oferta) otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej, nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu i zostanie zwrécona wykonawcy bez jej otwarcia.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie propozycje cenowg (oferte) przed
terminem uplywu jej skladania.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 28.01.2022 roku o godzinie 13:00 w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Bieczu, ul. Rynek 1 (pok. nr 2).

X. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI Z RAMIENIA ZAMAWIAJACEGO:
w zakresie merytorycznym i proceduralnym :

Anna Bochenek, tel. 13 4406805, wew. 811, e-mail: anna.bochenek@biecz.pl

Maria Przybytowicz-Lech, tel. 13 4406800, wew. 800, e-mail: maria.lech@biecz.pl

XI. INFORMACIE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

Wybrany wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlament u Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest GMINA BIECZ reprezentowana przez Burmistrza
Biecza z siedziba w Bieczu, ul. Rynek 1, 38-340 Biecz, um@biecz.pl,

b) Administrator danych osobowych powotat inspektora ochrony danych w Gminie Biecz, z ktérym mozna
skontaktowac sie za posrednictwem telefonu pod nr 13 4406819 lub poczty elektronicznej na adres:

iodo@biecz.pl lub listownie poprzez wystanie listu na podany powyzej adres administratora danych,
umieszczajac dopisek ,Do Inspektora ochrony danych”;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zZwigzanym z
postgpowaniem znak ZP.271.1.8.2021 o udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie pn.: Dostawa
srodkéw czystoéci dla Urzedu Miejskiego w Bieczu oraz jednostek organizacyjnych gminy Biecz w 2022 roku.
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania, inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa, a takze podmioty,
ktdrym na podstawie zawartej umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych;

f) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres trwania i wykonywania zawartej umowy, a
po tym czasie beda przechowywane przez okres przewidziany w przepisach szczegdlnych,

g) Wykonawcy przystuguje prawo zadania od Zamawiajacego dostepu do swoich danych osobowych ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

h) Wykonawcy nie przystuguje prawo do usunigcia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych
osobowych, prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

i) dane osobowe nie podlegaja profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

XIII. ZAEACZNIKI DO NINIEJSZEGO ZAPROSZENIA:
Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia.

Zatgeznik nr 2 - Formularz propozyciji cenowej/ofertowe;j.
Zatgcznik nr 3 - Kalkulacja ceny.

Zatgcznik nr 4 - Istotne postanowienia umowy.
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